
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

05 IDRD-STRD-CPS-4149-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

31-05-2025 1

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA VIVIANA HENAO

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 42155737

PLAZO DE EJECUCIÓN 4 meses

VALOR $ 7.736.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2025-01-07

FECHA DE TERMINACIÓN 06/05/2025

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA NO APLICA

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 1.934.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-05-01 - 2025-05-06

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTIÓN COMO GUÍA DE PISCINAS; PARA
ACOMPAÑAR A LOS ESTUDIANTES
BENEFICIARIOS DEL CENTRO DE INTERÉS DE
NATACIÓN EN LA EJECUCIÓN DE LAS
ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE INVERSIÓN.

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACIÓN

Obligación 1: Obligación 1: Realizar la recepción y
ubicación de los niños, niñas y jóvenes de las
instituciones educativas Distritales-IED durante su
permanencia en las piscinas donde se desarrollen
procesos de formación deportiva

Para el periodo de 6 dias correspondiente a este
informe no se programaron actividades en
piscina,porque se realizo apoyo logisticos a eventos
deportivos.

Obligación 2: Obligación 2 :Apoyar eventos,
actividades, procesos operativos, jornadas de aseo,
procesos administrativos, manejo de documentación y
entrega de informes y sin correcciones programadas
por el apoyo a la supervisión. garantizando la
comunicación oportuna y suficiente con la supervisión
del contrato durante las actividades que se
desarrollen en el proyecto

Se realiza apoyo con el alistamiento del escenario y el
equipo de sonido en plaza ocho, al grupo de porrismo
que realiza sus practicas deportivas el sados 3 de mayo
a las 10 de la mañana,

Se realizó apoyo a ciclovia alternativa el 4 de mayo en
el parque publico el sol,realizando puesta a punto del
escenario para el desarrollo de los deportes alternativos
y la demarcacion de las vias de acceso y zona de
baños en el escenario deportivo, además de apoyo en
montaje de la publicidad correspondiente al IDRD .

Se realiza tambien apoyo en el desmontaje de la
ciclovia al ternativa al terminar la jornada.

Evidencias

Obligación 3: Obligación 3 Velar por la seguridad de
niños, niñas y jóvenes de las instituciones educativas
Distritales-IED que asisten al centro de interés de
natación, de acuerdo con las normas y regulaciones de
seguridad en los escenarios deportivos.

Se Brinda seguridad durante los eventos apoyados en
las zonas de ingreso y paso peatonal, además de
asegurar la señalización para el ingreso a los baños y
áreas de bicicleteros. Se vigila y cuida a los niños
durante la participación de las actividades deportivas
para que no sobrepasen los límites establecidos para
las zonas de juego. Este apoyo se realiza
constantemente para minimizar riesgos en el Desarrollo
de los eventos deportivos realizados por el IDRD.

Evidencias

Obligación 4: Obligación 4 Prestar apoyo en la
operación logística (montaje y/o instalación, ubicación
de material de implementación y/o publicitario: dummis,
globos, pendones, banderas, y lo que se requiera), para
divulgación y ejecución de las actividades del proyecto,
como reuniones, eventos, entre otros; adelantando
jornadas mensuales de limpieza, recuperación,
organización y mantenimiento de los implementos,
piezas publicitarias promocionales y materiales
asignados para la operación del proyecto.

Durante los eventos desarrollados en el periodo de este
informe se dio apoyo logistico con el cargue,descargue
de implementacion deportiva y ubicacion de material
publicitario del instituto IDRD,en la ciclovia alternativa
del parque el sol en la localidad de puente aranda,para
tener a punto el evento y dar cumplimiento a la
programacion planeada por la entidad.

Evidencias

Página 2 de 4

SECOP II /Numeral 2/Carpeta evidencias informe N°5 del mes de MAYO 2025/ Obligación #2 Google drive –vihena1101@gmail.com PORTAL CONTRATISTA IDRD
SECOP II /Numeral 2/Carpeta evidencias informe N°5 del mes de MAYO 2025/ Obligación #3 Google drive –vihena1101@gmail.com PORTAL CONTRATISTA IDRD
SECOP II /Numeral 2/Carpeta evidencias informe N°5 del mes de MAYO 2025/ Obligación #4 Google drive –vihena1101@gmail.com PORTAL CONTRATISTA IDRD


Obligación 5: Obligación 5 Adelantar la ejecución de
sus obligaciones de manera virtual y/o presencial con
total diligencia, cuidado personal, de bioseguridad,
garantizando la comunicación oportuna y suficiente con
la supervisión del contrato durante las actividades que
se desarrollen en el proyecto; asistiendo presencial y/o
virtualmente a las reuniones, de capacitaciones y
demás que sean convocadas por la supervisión,
coordinación del proyecto de inversión, Subdirección
Técnica de Recreación y Deporte (STRD) y Dirección
de la Entidad; así como brindar acompañamiento a
visitas de entes de control interno y/o externo.

Durante la ejecucion del contrato para el periodo de
este informe se mantuvo una constante comunicacion
con el coordinador del proyecto para asignacion de
tareas por medio de llamadas y mensajes por el grupo
"Equipo logistico JEC " de whatsapp.Se realiza apoyo a
ciclovia alternativa ,apoyo en plaza ocho para practica
deportiva del equipo de porras ademas de una jornada
de limpieza ,con el fin de dar cumplimiento a las tareas
y requerimientos solicitados.

Evidencias

Obligación 6: Obligación 6 Solicitar, preparar,
organizar, cargar, distribuir, recoger y devolver el
material; así como realizar el control del estado de éste,
de acuerdo con las necesidades de las actividades
programadas, utilizando los formatos establecidos por
el sistema de gestión de calidad y verificar diariamente
el inventario asignado y responder por su
cuidado y buen manejo.

Para el periodo de este informe no se solicito ,se realizo
devolucion de las prendas institucionales al coordinador
entregadas al inicio del contrato,ya que no se tuvo a
cargo actividades para verificar el estado de
implementos.

Obligación 7: Obligación 7 Realizar todas las
actividades logísticas y administrativas designadas por
el supervisor del contrato.

Para el periodo de este informe se realizaron apoyos en
ciclovia alternativa,con puesta a punto del escenario
para iniciar actividades deportibas en el parque el sol
de la localidad de puente aranda, apoyo en instalacion
de publicidad y señalizacion ,se dio apoyo a jornadas
de limpieza en plaza ocho,puesta a punto de escenario
para practicas de equipo de porras,comunicacion
constante con la coordinacion del programa y entrega
de documentacion solicitada para el cumplimiento con
las obligaciones derivadas del contrato.

Evidencias

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD SALUD TOTAL $ 178.000,00

PAGO APORTES PENSIÓN COLPENSIONES $ 227.800,00

PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 34.700,00

TOTAL $ 440.500,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades

Página 3 de 4

SECOP II /Numeral 2/Carpeta evidencias informe N°5 del mes de MAYO 2025/ Obligación #5 Google drive –vihena1101@gmail.com PORTAL CONTRATISTA IDRD
SECOP II /Numeral 2/Carpeta evidencias informe N°5 del mes de MAYO 2025/ Obligación #7 Google drive –vihena1101@gmail.com PORTAL CONTRATISTA IDRD
https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-STRD-CPS-4149-2024/SECURITY_SOCIAL_2025-05_40166_IDRD-STRD-CPS-4149-2024_20250703142513.pdf


realizadas durante la ejecución contractual.

Ver Informe Final

Ver Paz y Salvo Sistemas

Ver Paz y Salvo Almacén

Firma Contratista

Nombre Completo: VIVIANA HENAO

No. Identificación: 42155737

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: WILLIAM RENE TORRES AGUDELO

No. Identificación: 80240522

Cargo: ASESOR 105-01
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